
 

Stand: Juni 2025   

An die Praktikumsbetriebe der BFS dual Wirtschaft   
 
 
Sehr geehrter Praktikumsbetrieb, 
 
wir freuen uns, dass Sie sich bereit erklären eine Praktikantin / einen Praktikanten zu betreuen. Auch von schu-
lischer Seite begleiten wir das Praktikum und werden uns diesbezüglich mit Ihnen in Verbindung setzen. Falls 
es vorab bereits Gesprächsbedarf gibt, können Sie sich gerne jederzeit bei uns melden. 
 
Im Rahmen dieses Praktikums sollten 80 Arbeitsstunden abgeleistet werden. Dabei gilt es die gesetzlichen Re-
gelungen, wie beispielhaft das Jugendarbeitsschutzgesetz, zu beachten. Aus diesem Grund bitten wir Sie, die 
abgeleisteten Stunden sowie Fehltage in Anlage 1 des Praktikumsvertrages (Kompetenzraster) einzutragen. Das 
Praktikum soll möglichst konkrete Einblicke und erste Fertigkeiten und Fähigkeiten im Rahmen einer prakti-
schen Ausbildung vermitteln.  
 
Für die betriebliche Beurteilung stellen wir Ihnen ein Kompetenzraster zur Verfügung. Die zu vermittelnden 
Kompetenzen orientieren sich an dem Ausbildungsrahmenplan. Die aufgeführten Kompetenzen stellen mögli-
che Inhalte dar, die im Rahmen des Praktikums vermittelt werden können. Innerhalb der Praktikumszeit können 
nicht alle Inhalte vermittelt werden. Bitte bewerten Sie in dem Kompetenzraster nur die Fachkompetenzen, die 
in Ihrem Betrieb auch erworben werden können. Unterhalb des jeweiligen Fachkompetenzbereichs ist Platz, 
um individuell Tätigkeiten und Kompetenzen zu konkretisieren oder zu ergänzen. Sie sollten in Ihrer Beurteilung 
mindestens einen fachlichen Kompetenzbereich sowie die Personalkompetenzen beurteilen können.  
 
Sollten Sie dem Schüler/der Schülerin ein Praktikum in einem anderen kaufmännischen Ausbildungsberuf an-
bieten, so erstellen Sie uns bitte bis zum Beginn des Praktikums einen Ausbildungsplan, aus dem hervorgeht, 
was Sie den Schülerinnen und Schülern während der praktischen Ausbildung vermitteln möchten. Dieser Plan 
bildet dann für Sie die Grundlage für Ihre betriebliche Beurteilung.  
Um die Anforderungen der praktischen Ausbildung erfüllen zu können, ist es zwingend erforderlich, dass Sie in 
dem angegebenen Ausbildungsberuf ausbilden und zur Praktikantin / zum Praktikanten in keiner verwandt-
schaftlichen Verbindung stehen. 
 
Ansprechpartnerin: Frau Bensemann 

bensemann@bbssoltau.de 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr BFS dual Wirtschaft Team 


